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KARAR 9 : Universitemiz Kariyer Uygulama ve Arastirma Merkezine bagl bir birim
olarak faaliyet gosteren Kirklareli Universitesi Mezunlar Ofisi Koordinatérliigiinde, mezun
takibine dair is ve iglemlerin yam sira, mezun takibini kolaylastirmak igin gelistirilen Mezun
Takip Sisteminin kullamimim tanimlamak amaciyla hazirlanan ‘Kirklareli Universitesi Mezun
Takibinde Uygulanacak Usul ve Esaslar Taslagi’na iliskin Kariyer Uygulama ve Aragtirma
Merkezi Miidiirliigiiniin 10.03.2023 tarihli, 80646 sayili yazisinin ekinde yer alan 09.03.2023
tarihli, 1 sayili Merkez Yénetim Kurulu Toplantisinin 1 No.lu karar ile 15.03.2023 tarihli
Mevzuat Komisyonu Toplantisinin 1 numarali karar1 gériistildii.

Yapilan goriismelerden sonra ‘Kirklareli Universitesi Mezun Takibinde
Uygulanacak Usul ve Esaslar’in Ek-6’daki sekilde kabuliine oybirligiyle karar verildi.
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16.03.2023 tarihli, 144 sayih Senato Toplantisimn 9 No.lu kararimn eki; EK-6

KIRKLARELI UNIVERSITESI
MEZUN TAKIBINDE UYGULANACAK USUL VE ESASLAR

BiRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- (1) Bu usul ve esaslarin amaci, Kirklareli Universitesi mezunlarimn

takibinde uygulanacak ¢alisma ilkelerini ve ilgili personelin gorevlerini belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu usul ve esaslar, Kirklareli Universitesi mezunlarimn takibinde

uygulanacak ¢aligma ilkelerini ve ilgili personelin gérevlerini kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu usul ve esaslar, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili

Yiiksekégrenim Kanunu’na dayanilarak hazirlanmigtir,

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu usul ve esaslarda gegen;

a) Universite: Kirklareli Universitesi’ni,

b) Rektosr: Kirklareli Universitesi Rektorii’nii,

¢) Senato: Kirklareli Universitesi Senatosu’nu,

d) Akademik Birim: Kirklareli Universitesi’ne bagli Enstitii, Fakiilte, Konservatuvar,
Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokullarini,

e) Akademik Birim Yéneticisi: Fakiilteler igin “Dekan’1”, Yiiksekokullar igin
“Yiiksekokul Miidiirii’nii”, Enstitiiler igin “Enstitii Miidiirii’'nti”, Meslek Yiksekokullar i¢in
“Meslek Yiiksekokulu Midiirti’nii”, Konservatuvar i¢in “Konservatuvar Miidiirii’nii”,

f) Boliim:  Fakiiltelere,  Yiiksekokullara, —Meslek  Yiiksekokullarina — ve
Konservatuvara bagl boliimleri,

g) Program: Meslek Yiiksekokullarina ve Enstitiilere bagli programlari,

h) Kariyer Merkezi: Kirklareli Universitesi Kariyer Uygulama ve Arastirma
Merkezi’ni,

i) Mezunlar Ofisi: Kirklareli Universitesi Mezunlar Ofisi’ni,

j)  Mezun: Kirklareli Universitesi mezunlarini,

k) Mezun Takip Sistemi: Kirklareli Universitesi mezunlarimin iletisim ve kariyer
bilgilerinin yer aldigi; mezunlara yénelik is, egitim, etkinlik gibi faaliyet duyurularinin
yonetildigi web tabanli yazilim,

1) Mezun Takibi: Rizasi olan mezunlarin iletisim, mesleki, egitim gibi bilgilerinin mezun
takip sistemine iglenmesini; mezunlarin taleplerinin takip sistemi iizerinden almmasim ve ilgili
birimlere ¢oziilmek iizere iletilmesini; is ilani, egitim, etkinlik gibi faaliyetlerin takip sistemine
islenmesini,

m) Mezun Danismani: Akademik Birim Yoneticisi tarafindan gorevlendirilen,
Kirklareli Universitesi Mezunlar Ofisi koordinatérliifiinde mezun takip sistemini kullanacak

Ogretim elemanlarini,
n) Anket: Kirklareli Universitesi mezunlarindan toplanacak ve mezun takibi igin

islenecek verilerin yer aldig1 veri toplama aracini,
0) Ruza: 24/03/2016 tarihli ve 6698 sayilh Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu

kapsaminda mezun takip sisteminde yer alan mezun verilerinin islenmesinin, meZUn‘ G-Mhe
Yt
tarafindan onaylandigini gsteren beyani,
ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Mezun Takibinde Uygulanacak Usul, Esas ve Gorev Dagihmlan

Kariyer Merkezi ve Kirklareli Universitesi Mezunlar Ofisinin Gérev ve
Sorumluklan

MADDE 5- (1) Kurklareli Universitesi Mezunlar Ofisi, Kariyer Uygulama ve
Arastirma Merkezine bagli bir birim olarak mezun takip islemlerini koordine eder.

(2) Mezunlar Ofisi;

a) Sistemdeki mezun verilerinin giincel tutulmas: igin akademik birimler ve mezun
danigmanlar ile koordineli olarak galisir.

b) Mezun takip sistemini ynetir, mezun danismanlarim sisteme tanimlar, akademik
birimlerden gelen mezun danismam degisiklikleri ile ilgili giincellemeleri yapar.

¢) Akademik birimlerden gelen mezun takibine iligkin istatistikleri, kurum ig
degerlendirme raporuna islenmesi i¢in Kariyer Merkezi’ne Mayis ve Aralik aylarinda olmak
lizere 6 (alt1) ayda bir raporlar.

d) Akademik birimlerden gelen geri bildirimleri esas alarak mezun takip siireci ve
mezun takip sistemi ile ilgili is ve islemlerde giincelleme yapilmasi igin Kariyer Merkezi
Yonetim Kurulu’na teklifte bulunur.

e) Mezunlara yonelik is ilanlar, egitim ve etkinlik duyurularmi mezun takip

sistemine mezun danismanlari ile koordineli olarak isler.

Akademik Birimlerin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 6- (1) Akademik Birimlerde,

a) Bagl her bir boliim ve program i¢in kadrolu 6gretim elemanlar arasindan en az
bir akademik personel mezun danigsman olarak gérevlendirilir. Mezun sayisi fazla olan bolim
ve programlarda birden fazla mezun danismani gérevlendirilebilir.

b) Gorevlendirilen personel mezun takip sistemine tammlanmak lzere Mezunlar
Ofisi’ne bildirilir.

¢) Gorevlendirmeyi, Akademik Birim Y0neticisi yapar.

d) Boélim ve programlar igin mezun danigmani 3 (lig) yil stireyle gérevlendirilir.
Gérev siiresi sona eren mezun damigmani, Akademik Birim Yoneticisi tarafindan yeniden
goérevlendirilebilir.

¢) Herhangi bir nedenle gérevinden ayrilan mezun danigmanminin yerine 1 (bir) ay
icinde yeni bir &gretim elemani gorevlendirilir, ilgili degisiklik mezun takip sistemine
islenmek iizere Mezunlar Ofisi’ne bildirilir.

Mezun Danismaninin Gorev ve Sorumluluklari

MADDE 7- (1) Her mezun damigmani sadece yetkilendirildigi bolim ya da
programdaki mezunlar takip etmekten sorumludur ve sadece yetkilendirildigi bolim ya da
programdaki mezunlarin verilerine erisim saglama hakkina sahiptir.

(2) Mezun Danigsmanlari;

a) Mezun takibi ile ilgili is ve islemlerin Mezunlar Ofisi koordinasyonunda
yirlitilmesini saglar.

b) Sorumlu olduklar1 bélim veya programlardan mezun olanlarin, mezun takip
sistemine katilmalar1 i¢in gerekli bilgilendirmelerin yapilmasini saglar.

¢) Mezunlar Ofisi koordinatérliigiinde, sorumlu olduklar: boliim ve programlardaki
son simf dgrencilerini mezun takip sistemi hakkinda bilgilendirir.

d) Mezun Takip Anketi aracilifiyla mezunlarin istthdam durumlarinin ve kariyer
gelisimlerinin takip edilmesini saglar. Mezunlari, Mezun Takip Sistemi tizerinden g:evrlnyg}lm o,
doldurulacak ankete yonlendirir. Palks PR 1

e) Mezun Takip Sistemine kaydolmak isteyen mezunlari, Kisisel Verllerln e
Korunmasi Kanunu kapsaminda, takip sistemi Uzerinden g¢evrimigci erlsllebllecek olan ERN




aydinlatma metni ve riza onay metnine yonlendirir.
f) Mezun Takip Anketine cevap veren mezun sayisini artirmak igin kisa mesaj, toplu

e-posta, sosyal medya paylasimi gibi iletisim kanallarindan faydalanilmasini saglar.

g) Mezunlara yonelik is ilanlar, egitim ve etkinlik duyurularinin Mezunlar Ofisi ile
koordineli olarak Mezun Takip Sistemine girilmesini saglar.

h) “Mezun-Ogrenci Bulusmasi” etkinliklerinin diizenlenmesi igin mezunlarla iletisim
kurulmasini saglar.

i) Mezun takibine iligkin yapilan ¢aligmalarin (mezunlara yonelik yayinlanan is ilani,
etkinlik, egitim sayisi; takip sistemine katilimi saglanan yeni mezun sayisi; takip sistemine
katilim saglanan toplam mezun sayisi; doldurulan mezun anketi sayisi, organize edilen
mezun-grenci bulusmas: konulu etkinlik sayisi vb.) gérev yaptigi akademik birime -Kariyer
Merkezi’ne iletilmesi igin- Mayis ve Aralik aylarinda olmak tizere 6 (alt1) ayda bir

sunulmasini saglar.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 8- Bu usul ve esaslarda hiikkim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat

hiikiimleri ile Senato kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 9- (1) Bu usul ve esaslar, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte ytiriirliige
girer.

Yiiriitme )

Madde 10- (1) Bu usul ve esaslarin hiiktimlerini Kirklareli Universitesi Rektorti
yuriitiir.




